Office 365 & Microsoft Teams -
instrukcja dla ucznia

(pierwsze kroki).

Opracowata: Renata Pabijan
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[Logowanie na konto Microsoft Teams]

1.0tworz przegladarke internetowa Google Chrome, poniewaz platforma
jest powiazana 2z przegladarka. Jesli korzystasz 2z innej, pobierz
Google Chrome.

2.Aby zalogowac sie na konto Microsoft Teams, wejdz na strone:

N

https://www.office.com/

J
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https://www.office.com/

1. Wpisz adres w przegladarce internetowe;.

= X

= (Brak synchronizagji :)

g Logowanie do ustugi Office 365 X | +

— ) B https://www.office.com

@ Uzywamy plikow cookie, aby zapewni¢ najwyzsza funkcjonalnosc naszych stron i reklam. Zasady zachowania poufnosci informacji Zaakceptuj wszystko  Zarzadzaj plikami cookie

=B Microsoft | Office Produkty v  Zasoby ~ Szablony  Pomoc techniczna  Moje konto Wszystkie produkty Microsoft +

Nauka zdalna w edukacji. Dowiedz sie wiecej >

Office — Zapraszamy!

To Twoje miejsce do tworzenia, komunikowania sie,
wspdipracy | wykonywania waznych zadan.

Zaloguj sie

Pobierz pakiet Office

Zarejestruj sig, aby zyskac dostep do bezplatnej wersji
pakietu Office >
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‘ 3. Wprowadz ,,Nazwe uzytkownika” otrzymana ze szkoly. \

B8 Microsoft

oguj

lﬂ.clres e-mail, telefon lub Skype @szkola.lewniowa.pl

Mie masz konta? Utworz jel
Mie mozZesz uzyska dostepu do konta?

Opgje logowania

a8 Microsoft
« -@5szIa Jewniowa.pl

Wprowadz hasto

Hasto

Mie pamietam hasta

| 4. Wprowadz haslo otrzymane ze szkoly. \

5. Kliknij ,Zaloguj”.
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Po poprawnym wprowadzeniu danych, nalezy ustawi¢ swoje haslo

(Hasto powinno si¢ sktadac z 8 znakow, w tym jedna duza litera i jedna cyfra).
Konicznie zapisz sobie nowe hasto!

a8 Microsoft

-@szkola.lewniowa.pl

Zaktualizuj hasto

6. Ponownie wprowadz
haslo otrzymane ze szkoty.

! 7. Wpisz nowe hasto. \
Nowe hasto >
Potwierdz hasto « i 8. Wpisz jeszcze raz nowe haslo. \l

9. Kliknij ,,Zaloguj”.

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Biezace hasto
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B8 Microsoft

-@52kola.lem'mic|wa.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jedli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mnigj
monitow o zalogowanie sie.

Mie pokazuj ponownie

Mie

10. W kolejnym kroku zaznacz:

,Nie pokazuj ponowie”.

11. Jesli chcesz, zeby system Ci¢ nie
wylogowywal nacisnij: ,Tak”.
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12. Otworzy sie ponizsza strona.

Mozesz przejrze¢ samouczek lub go zamknac.

=8 Microsoft

witaj, ]
Pozwol, ze ustuga Office 365
pomoze Ci pracowac podczas zajec
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13. Oto Twoj gltowny ekran w ushudze Office 365.

Stad mozesz wybierac programy, w ktorych chcesz pracowac.

ﬂ Microsoft Office — strona gléwr X | 4 -

& O ) https://www.office.com/?auth=2 ® 5 = (Brak synchronizagji :)
Office 365 £ Wyszukaj £33 ?
nl
Dzieﬁ .d.::,l;}ry‘l Zainstaluj pakiet Office
@ r _
—— Microsoft Word Dudostepmone mi  Odkryj T Przekaz i otworz...
W | <+ L
| 4—& Microsoft Excel ]l
- (=]
3 . . | ®
Microsoft PowerPoint LL

o e —
& Brak ostatnio uzywanych dokumentow online pakietu Office

Udostepniaj zawartosc | wspotpracyj z innymi oscbami. Aby rozpoczad, utworz nowy
ﬂ dokument lub przeciagnij dokument tutaj w celu przekazania | otwarcia go.

T Przekaz i otworz... Nowy

- Microsoft Teams .|

14. Kliknij
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Microsoft Teams

I

[ 3

i
[}

( 15. W tym miejscu mozesz h W f "
pobrac aplikacje Microsoft () -
Teams na swoj komputer \ ;

(zalecane).

\ J

Ikona powinna sie W

zainstalowac na

Pobierz aplikacje Teams i tatwiej
utrzymuj kontakty.

Pobierz aplikacje systemu Windows

Zamiast tego uzyj aplikagi internetowej

\

Lub korzystac z przegladarki internetowe;j
(niezalecane).

pulpicie komputera.
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[stnieje rowniez mozliwosc zalogowania si¢ i korzystania
z aplikacji TEAMS przy uzyciu aplikaciji na telefon lub na tablet.

1.0tworz aplikacje sklep play
Microsoft Teams.

na telefonie lub na tablecie i wpisz

Microsoft Teams

Microsoft Corporation

£l PEGI3

43% (9300 &) * 500 tysiecy ¥

2 Kliknij: ,Zainstaluj”. J

WIECEJ INFORMACJI
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< Q
e Microsoft Teams
* Microsoft Corporation

Odinstaluj M icrOSOft Tea mS

3. Kliknij: ,,Otworz”. ]

4. Wprowadz ,,Nazwe uzytkownika”

otrzymana, ze szkoly. Rozpocznij, uzywajac stuzbowego lub

osobistego konta Microsoft

Wprowadz adres e-mall, telefo...

[[ 5. Kliknij: ,Zaloguj”. ﬂ\
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B" Microsoft

e:l@szkola.lewniowa.pl
Wprowadz hasto

Hasto

Nie pamietam hasta

Zaloguj sie przy uzyciu innego konta

Zaloguj

s
e

\\

6. Wprowadz haslo.
7. Kliknij: ,Zaloguj”

J
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Zadania, plikiy notatki i
nie tylko — znajdziesz tu
wszystkie najwazniejsze

materiaty dotyczace
zajed,

A\
8. Klikaj: ,,Dalej”

i, Ok”. —

{

.

iD

Twérz zespoty takze
na potrzeby aktywnosci
personelu T klubéw
uczniowskich!

(01,4

_—

Y,
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Twoja opcja prywatnosci

prywatnosci, aby zapewnic wieksza kontrole
uzytkownikom. Administrator organizacji
udzielit Ci dostepu do kilku opcjonalnych ustug
opartych na chmurze.

Te ustugi sg wiaczone i udostepniane na
warunkach umowy o $wiadczenie ustug firmy
Microsoft.

Aby dostosowac te ustawienia prywatnosci,
otworz obszar

Teams > Ustawienia > Informacje >
Srodowiska potgczone

Dowiedz sie wiecej
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